
 

 

 13, Rue du Général Leclerc 92136 Issy-Les-Moulineaux Cedex 
Tél. 01 41 09 65 13 - Fax. 01 41 09 65 23 
Agrée Formation continue 11921505492 

 

Le 13 novembre 2023 

OL/MD  
23/328 
 
Objet : Proposition de poste  
 

La Fédération Départementale des Chasseurs de la haute Loire : 

 
Un(e) Assistant (e) de gestion administrative et juridique 

Personnel administratif – cadre – niveau 3 
 

 

ACTIVITES PRINCIPALES :  
• Gérer les dossiers de modification des territoires de chasse : opposition, fusion, 

dissolution en rapport avec les services de la Préfecture ;  

• Réceptionner les volets annuels des règlements intérieurs et les vérifier pour 

approbation ;  

• Organiser le suivi des dossiers territoires, leur archivage et le suivi informatique ;  

• Prendre en charge les sollicitations des adhérents pour toutes questions d'ordre 

réglementaire ou juridique touchant à l'organisation de la chasse en ACCA en 

partenariat avec le pôle Chasse. En assurer la gestion, le suivi, prendre conseil 

auprès du bureau juridique national et proposer les réponses à effectuer ;  

• Gestion administrative des plans de chasse et des formations réglementaires 

(Garde particuliers – Piégeurs – Formation décennales etc.) ;  

• Développer les services et missions auprès des ACCA (circulaire etc. …) ;  

• Soutien à l’activité administrative générale et en particulier à la gestion des 

dossiers de dégâts et du guichet unique ;  

• Accueil physique et téléphonique des adhérents et du public.  

 
PROFIL ET COMPÉTENCES PRINCIPALES REQUISES  

Formation supérieure requise (Bac + 3 minimum) dans le domaine juridique et de 
l’assistance juridique, plus particulièrement du droit associatif et public, de 
l’environnement ; 
Capacités rédactionnelles obligatoires ; 
Des connaissances dans le domaine cynégétique sont souhaitées. 
  
SAVOIRS ET SAVOIR-FAIRE : 

Sens de la pédagogie et de la médiation ; 
Connaissances dans les domaines suivants :  

• Droit associatif ;  

• Droit public ;  

• Droit de l’environnement, et plus particulièrement de la chasse.  

Maîtrise des outils informatiques : traitement de texte, tableur, présentation assistée, 
des outils internet. 

 

 



 
 
RECRUTEMENT  

• CDI à pourvoir dès que possible  
• Poste à temps complet 35h/semaine basé au siège de la Fédération à Vals-près-le 
Puy  
• Rémunération selon les grilles de la convention collective des personnels des 
structures associatives cynégétiques (classification des personnels administratifs), en 
fonction de l’expérience et de la qualification.  
 
CANDIDATURE  

Toute candidature doit être adressée avant le 11 décembre 2023, accompagnée d’un 

Curriculum Vitae (CV) et d’une lettre de motivation par mail à : fbrun@fdc43.fr 

 


